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[Wpisz tekst]

Projekt „Szansa na lepsze jutro – podniesienie kwalifikacji zawodowych i powrót na rynek pracy”
 współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 


Nr sprawy EFS/GOPS.0713-18/10
Pęczniew dn. 30.06.2010r.     
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
GMINNY OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ

W PĘCZNIEWIE
ul. Główna 10/12
99 – 235 Pęczniew
Tel.   0 43 678 – 17 – 49
Fax.  0 43 678 – 17– 49
www.gopspeczniew.pl
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego -  usługi

Nazwa zadania:
Przeprowadzenie szkoleń dla Beneficjentów Ostatecznych projektu „Szansa 
na lepsze jutro – podniesienie kwalifikacji zawodowych i powrót na rynek pracy” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Pęczniewie
Kategoria wg. wspólnego słownika zamówień (CPV)

Główny przedmiot : 80500000 - 9 – Usługi szkoleniowe

                               80570000 – 0 – usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

                               80411200 – 0 – usługi szkół nauki jazdy

Postanowienia Ogólne

I. INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM
        Zamawiającym jest GMINNY OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ

W PĘCZNIEWIE
ul. Główna 10/12
99 – 235 Pęczniew
Tel.   0 43 678 – 17 - 49
Fax.  0 43 678 – 17 - 49
www.gopspeczniew.pl
REGON: 005262242
NIP: 828-11-02-155
Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku od 7.00-15.00

OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Osobami upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:

1) w sprawach merytorycznych zamówienia:
Katarzyna Bramowska-Rybczyńska

Tel. 502165004 fax 43 678 17 49
2)w sprawach z zakresu przepisów ustawy PZP:
Jowita Olczyk
Tel. 609 654 786 
II.  Tryb udzielenia zamówienia

1.Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia          2004 roku Prawo zamówień publicznych -  tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszałka Sejmu z dnia 20 listopada 2007 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy, opublikowany w Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz następujące zmiany opublikowane w Dziennikach Ustaw z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420,        Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 19, poz. 101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr 223, poz. 1778 także wydane na podstawie niniejszej ustawy Rozporządzenia wykonawcze dotyczące przedmiotowego zamówienia publicznego, a zwłaszcza:

1)Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817),

2)Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1796),

3)Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich.(Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1795).

2.Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych.

3.Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 Prawa zamówień publicznych.

4.W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń w następujących zakresach:
1. Warsztaty interpersonalne

 Tematyka :

1) Rozwój umiejętności planowania własnego czasu i realizacji celów, podniesienie poziomu automotywacji i poczucia własnej wartości, komunikacja 6 godz. lekcyjnych dla 5 osób
2) Zwiększenie świadomości w zakresie zarządzania i decyzyjności 
w gospodarstwie domowym z uwzględnieniem równouprawnienia kobiet i mężczyzn 6 godz. lekcyjnych dla 6 osób
Zakres usługi:
· Miejsce: Pęczniew
· Czas: 2 dni szkoleniowe od lipca do września 2010r.

· Posiłek – obiad: 2 danie oraz serwis kawowy ( kawa, herbata, ciastka, cukier). Obsługę warsztatów zapewnia Zamawiający.
· Sala szkoleniowa ze sprzętem multimedialnym (rzutnik, ekran)

· Materiały edukacyjne na każdy dzień szkolenia.

· Ubezpieczenie uczestników

· Pełna dokumentacja z oznaczeniami POKL i UE( listy obecności, konspekty szkoleń, ankiety ewaluacyjne oraz badanie rezultatów miękkich)
· Zaświadczenia o uczestnictwie w warsztatach interpersonalnych zapewnia Zamawiający
2.. Zorganizowanie szkoleń w następujących modułach tematycznych:
1. Przedstawiciel handlowy z obsługą kas fiskalnych 170 godz. 

zajęć teoretycznych i praktycznych dla 1 uczestnika  

2. Operator wózków jezdniowych z badaniami lekarskimi i egzaminem państwowym
60 godz. zajęć teoretycznych i praktycznych dla 1 uczestnika
3. Palacz Kotłów Centralnego Ogrzewania z badaniami lekarskimi i egzaminem państwowym 40 godz. zajęć teoretycznych i praktycznych dla 1 uczestnika
4. Kucharz – barman z minimum sanitarnym i książeczką zdrowia

140 godz. zajęć teoretycznych i praktycznych dla 1 uczestnika
Zakres usługi:
· Miejsce: Pęczniew lub Sieradz 
· Czas: lipiec - listopad 2010r.

· Posiłek – obiad: 2 danie oraz serwis kawowy ( kawa, herbata, ciastka). 
· Materiały edukacyjne 

· Ubezpieczenie uczestników

· Pełna dokumentacja z oznaczeniami POKL i UE( sprawozdanie z wykonania zadania, listy obecności, konspekty szkoleń, dzienniki lekcyjne, ankiety ewaluacyjne oraz badanie rezultatów)
· Zaświadczenia o uczestnictwie w szkoleniu i zdanym egzaminie.
3) ZAMÓWIENIA CZĘŚCIOWE
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych w II zakresach tematycznych: 
1. Warsztaty interpersonalne

2. Szkolenia zawodowe

4.
ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 
5.
INFORMACJA O OFERCIE WARIANTOWEJ

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

6.
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:

Wymagane terminy wykonania zamówienia od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2010r
7.
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIENIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Wykonawcy ubiegający się o zamówienie publiczne muszą spełniać niżej wymienione warunki udziału w postępowaniu, a także przedłożyć wymagane dokumenty potwierdzające spełnienie tych warunków:       

1) posiadać uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności w zakresie   odpowiadającym przedmiotowi zamówienia. W celu potwierdzenia spełnienia niniejszego    warunku Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert ( w przypadku wspólnego ubiegania się  o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców, każdy z nich  musi złożyć przedmiotowe dokumenty)
2) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zezwolenie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
3) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych  lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
4)wymogi art. 22 ust.1 ustawy  Prawo zamówień publicznych, na potwierdzenie tego wymogu należy złożyć oświadczenie  z  art. 22 ust.1, sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ, o spełnieniu warunku udziału 
w postępowaniu ( w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie może  być złożone wspólnie, przy czym winno być podpisane przez każdego z tych Wykonawców lub przez pełnomocnika upoważnionego 
do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy  w sprawie niniejszego zmówienia publicznego)



5) Posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponować potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; lub którzy przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia (w przypadku wspólnego ubiegania się przez dwóch lub więcej wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia oceniany będzie ich łączny potencjał  techniczny i kadrowy oraz łączne kwalifikacje i doświadczenie). W celu potwierdzenia spełnienia niniejszego warunku Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć następujące dokumenty:



a) wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat usług szkoleniowych, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, odpowiadającym swoim rodzajem
 i wartością projektowi stanowiącemu przedmiot zamówienia sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ, w przypadku wspólnego ubiegania się wykonawców 
o udzielenie zamówienia oceniany będzie ich łączny potencjał techniczny i kadrowy 
oraz łączne kwalifikacje zawodowe i doświadczenie zawodowe, przy czym warunek zostanie spełniony jeżeli wykonawca wykaże:

- wykonanie minimum jednej usługi szkoleniowej o podobnym charakterze jak zakres przewidziany do wykonania w niniejszym zamówieniu.

b) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji i doświadczenia zawodowego, sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ, do wykazu należy dołączyć dokumenty stwierdzające, że osoby, które będą wykonywać zamówienie, posiadają wymagane uprawnienia. 

6) Znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Stosowanie do treści §2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 października 2008 r. w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane:

1) jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa powyżej w pkt 7.1, 7.2 
i 7.3
a) składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;

- nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

b) składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym        w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2)Dokumenty potwierdzające, że nie ogłoszono, że nie otwarto likwidacji Wykonawcy ani nie ogłoszono jego upadłości oraz dokumenty potwierdzające, że nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie, a także zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą w zakresie określonym w art. 24 ust.1 pkt 4-8 ustawy  Prawo zamówień publicznych powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument potwierdzający, że Wykonawca nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat składek na ubezpieczenie społeczne  i zdrowotne, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie               w całości wykonania decyzji właściwego organu powinien być wystawiony nie wcześniej niż           3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

3)Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju , w którym Wykonawca ma siedzibę  lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej w pkt. 7.2.1, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym , administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania , zapis w pkt 7.2.2  stosuje się odpowiednio.
Dokumenty o których mowa powyżej w pkt 7 ( za wyjątkiem wymienionych tam załączników, które muszą być złożone w oryginale, mogą być składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem. Ponadto, dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwość, co do jej prawdziwości.

W przypadku złożenia przez Wykonawców dokumentów zawierających dane 
w innych walutach niż PLN, Zamawiający jako kurs przeliczeniowy waluty, w której oszacowano warunki finansowo - ekonomiczne, przyjmuje kurs średni Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia opublikowania ogłoszenia o przetargu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej.

Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg. formuły „spełnia / nie spełnia.”

8.
WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków. 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zaleca się, aby Pełnomocnikiem był jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnictwo należy załączyć do oferty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.

3. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

9.
WADIUM

Zamawiający nie przewiduje wniesienia wadium.

10.
WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

11. 
WALUTA W JAKIEJ BĘDĄ PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIĄZANE 
Z REALIZACJĄ NINIEJSZEGO ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją umowy, którego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane będą w PLN.

Koszty bankowe związane z wykonaniem polecenia przelewu obciążają  Zamawiającego–              w części kosztów banku Zamawiającego i Wykonawcę – części kosztów banku Wykonawcy.

12.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.Wymagania podstawowe

1)Każdy Wykonawca  może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca nie może składać oferty na to zamówienie jako Wykonawca indywidualny i jednocześnie jako Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia wspólnie z innymi Wykonawcami.

2) Ofertę należy przygotować ściśle według wzoru. 

3) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli                 z dokument(ów) określając(ych) status prawny lub pełnomocnictwa  (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawców upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.

4) Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać              z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione lub kopię pełnomocnictwa poświadczoną notarialnie.

5) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej SIWZ powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w formie zgodnej ze wzorem.
Zamawiający nie dopuszcza dokonywania w treści dokumentów (Formularzy i załączników) jakichkolwiek zmian, za wyjątkiem zmian wynikających wyłącznie z ilości miejsca przeznaczonego na wprowadzenie informacji.

6) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci, zawierającego, co najmniej oznaczenie nazwy (firmy)  i siedziby.

7) Zamawiający zwróci Wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane na ich wniosek , złożone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, próbki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiały. Żadne inne dokumenty wchodzące w skład oferty w tym również te przedstawione w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.

8) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu koszów udziału w postępowaniu z uwzględnieniem treści art.93 ust.4 u.p.z.p.

2.Forma oferty

1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim w 1 egzemplarzu – oryginał, mieć formę pisemną i format nie większy niż A4. Arkusze o większych formatach należy złożyć 
do formatu A4.

2) Stosowne wypełnienia we wszystkich wzorach dokumentów stanowiących załączniki 
do niniejszej SIWZ i wchodzących następnie w skład ofert mogą być dokonane komputerowo lub maszynowo.

3) Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawcę na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ powinny mieć formę wydruku komputerowego lub maszynopisu.

4) Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie. 

5)Wszystkie zapisane strony ofert powinny być ponumerowane .Strony te powinny być parafowane przez osobę (lub osoby, jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającą status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. Strony zawierające informacje niewymagane przez Zamawiającego (np. prospekty reklamowe o firmie, jej działalności) nie muszą być numerowane i parafowane.

6) Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści (czyli wyłącznie w miejscach, w których  jest to dopuszczone przez Zamawiającego muszą być parafowane przez osobę (osoby)  podpisującą (podpisujące) ofertę.

7) Dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być przedstawione w formie oryginałów 
lub poświadczonych przez wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. Oświadczenia sporządzane na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ powinny być złożone w formie oryginału. Zgodność z oryginałem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi być potwierdzona przez osobę (osoby jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osób podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa.
3.Zawartość oferty

1) Kompletna oferta musi zwierać:

a) formularz Oferty wraz z załącznikiem do Oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ,

b) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, sporządzone na podstawie  wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ,

c) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawionego nie wcześniej niż 6  miesięcy przed upływem terminu składania ofert; zaświadczenie o niezaleganiu z urzędu skarbowego i Zakładu Ubezpieczeń Społecznych   

d) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ, wraz z dokumentami potwierdzającymi posiadanie wymaganych uprawnień i kwalifikacji zawodowych,

e) wykaz wykonanych usług szkoleniowych -  załącznik nr 4. Do SIWZ 
f) stosowne Pełnomocnictwo/a- w przypadku gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, 

g) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego,

h)  zaakceptowany projekt umowy,        

i) tabelę wykazu cen 
j) pozostałe dokumenty wniesione w niniejszej SIWZ .

2) Pożądane przez Zamawiającego jest złożenie w ofercie spisu treści z wyszczególnieniem ilości stron wchodzących w skład oferty.
4.Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów  o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji .

Zgodnie z treścią art. 8 ust. 3 u.p.z.p. Wykonawca może zastrzec w ofercie ( oświadczeniem zawartym w Formularzu Oferty), iż Zamawiający nie będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 u.p.z.p.

13.
WYJAŚNIENIA I ZMIANY W TREŚCI SIWZ

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż:

a) na 6 dni przed upływem terminu składania ofert;

b)na 4 dni przed upływem terminu składania ofert – w przetargu ograniczonym oraz negocjacjach z ogłoszeniem, jeżeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia;

c) na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

1a. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

1b. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa w pkt. 1.

2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza je na stronie internetowej.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie.

14. 
MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY.

1.Oferty należy składać do dnia: 08.07. 2010r do godz. 08.45 w siedzibie Zamawiającego: 

Gminny Ośrodek
Pomocy Społecznej w Pęczniewie
Ul. Głowna 10/12
Pok. nr 4
99-235 Pęczniew
2. Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). 

Kopertę(paczkę) należy oznaczyć następująco:

Nazwą i adresem wykonawcy oraz opisać: „Przeprowadzenie szkoleń dla klientów Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Pęczniewie, Nie otwierać przed 30 czerwca 2010 roku, godz. 09.00
15. 
ZMIANA, WYCOFANIE OFERTY, ZWROT OFERTY SPÓŹNIONEJ
1. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.  Zmianę oferty należy złożyć według takich samych zasad jak składana oferta z dopiskiem „zmiana”. Wycofanie złożonej przez Wykonawcę oferty jest możliwe na pisemny wniosek.

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż kwoty określone 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie. W postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości równej lub przekraczającej kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę o złożeniu oferty 
po terminie oraz zwraca ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania.

16. 
MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT.
1. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego

Gminny Ośrodek
Pomocy Społecznej w Pęczniewie
Ul. Głowna 10/12
99-235 Pęczniew
Pok. nr  2
w dniu 08.07 2010 r. o godz. 09.00.

2.Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3.W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie będą otwierane koperty(paczki) zawierające oferty, których dotyczy „Wycofanie”. Takie oferty zostaną odesłane Wykonawcom bez otwierania.

4. Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem „Zmiana” zostaną otwarte przed otwarciem kopert(paczek) zawierających oferty, których dotyczą te zmiany. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian zostaną dołączone do oferty.

5. W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiający każdorazowo ogłosi obecnym :

1) stan i ilość kopert(paczek) zawierających otwierana ofertę;

2) nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana;

3) informacje dotyczące ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

Powyższe informacje zostaną odnotowane w protokole postępowania przetargowego.

6. Na wniosek Wykonawców, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert Zamawiający przekazuje im niezwłocznie informacje, o których mowa powyżej w pkt 16.2 i 16.5.2)-3) niniejszej SIWZ.
17.
 TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

18. 
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca                 z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.

2. Cena podana w Ofercie stanowić będzie wynagrodzenie ryczałtowe należne Wykonawcy          z tytułu wykonania przedmiotu umowy

3. Ceną oferty jest cena brutto wymieniona w Formularzu Oferty.

4. VAT winien być podany oddzielnie w Formularzu Oferty. VAT będzie płacony w kwotach należnych zgodnie z przepisami prawa polskiego dotyczącymi stawek VAT obowiązującymi                w dniu wystawienia faktury.

5. Dla potrzeby oceny i porównania ofert Wykonawcy winni naliczyć 22% podatku VAT.

6. Zgodnie z treścią art. 91 ust. 3a u.p.z.p., jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór powadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami            o podatku od towarów i usług w zakresie wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający na etapie oceny i porównywania ofert doliczy do ceny ofertowej podatek od towarów i usług VAT, zgodnie z art. 2 ust. 1 u.p.z.p  mówiącym o cenie w rozumieniu art.3 ust 1 Ustawy o cenach z dnia 5 lipca 2001 (Dz. U. z 2001 Nr 97, poz. 1050). Powyższe wynika z konieczności ustalenia kwoty, która będzie realnie obciążała budżet Zamawiającego z tytułu realizacji zamówienia.

7. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały                  w projekcie umowy stanowiącej załącznik Nr 6 do niniejszej SIWZ.

19. 
KRYTERIA OCENY OFERT.

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:

a) zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego 
z niniejszego postępowania;

b) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryterium i jego znaczenie:

Cena ofertowa brutto podana w ofercie i wyrażona w PLN
- waga kryterium 100%

3. Oferty zostaną ocenione wg wzoru:

Pi = (cmin/cj) x 100 punktów

Gdzie:

Pi-
ilość punktów jakie otrzyma badana oferta

cmin-
najniższa cena brutto ze wszystkich ważnych ofert

cj-
cena brutto badanej oferty

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów.

5. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie brutto, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy, składający oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen brutto wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach

7. Ocena zgodności z treścią SIWZ zostanie przeprowadzona wyłącznie na podstawie analizy dokumentów i oświadczeń, jakie Wykonawca zawarł w swojej ofercie,
z zastrzeżeniem treści art. 26 ust 3 Ustawy Prawo zamówień publicznych.

20. 
TRYB OCENY OFERT

1.Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie oczywistych omyłek.

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Nie dopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem treści następnego punktu, dokonywanie jakichkolwiek zmiany w jej treści.

2)Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, nie powodujących istotnych zmian w treści oferty w zakresie dopuszczalnym przez u.p.z.p., niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

2.Sposób oceny zgodności oferty z treścią niniejszej SIWZ.

Ocena zgodności oferty z treścią SIWZ przeprowadzona zostanie wyłącznie na podstawie analizy dokumentów i oświadczeń, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie z zastrzeżeniem treści art.26 ust. 3 u.p.z.p.

3. Sprawdzanie wiarygodności ofert.

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych 
i informacji .

2) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego w trakcie sprawdzania ofert, że złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji – oferta zostanie przez Zamawiającego odrzucona na podstawie art.89 ust. 1 pkt 3) u.p.z.p.

3)Przedstawienie przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych mających wpływ na wynik postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia skutkować będzie wykluczeniem wykonawcy z prowadzonego postępowania, zgodnie z art.24 ust.2 pkt 2) u.p.z.p., niezależnie od ich skutków przewidzianych prawem.

21. 
WYBÓR OFERTY I ZAWIADOMIENIA O WYNIKU POSTĘPOWANIA 

1.Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający stosował będzie wyłącznie zasady i kryteria określone w SIWZ.

2.Zamawiający udzieli zmówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

3.Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru;

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne;

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieści również na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

5. Zamawiający odrębnym pismem, wskaże Wykonawcy miejsce i termin podpisania Umowy.

22. 
INFORMACJA OGÓLNA DOTYCZĄCA KWESTII FORMALNYCH UMOWY 
W SPRAWIE NINIEJSZEGO ZAMÓWIENIA.

1. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie PZP i spełnia wymagania określone w SIWZ oraz została uznana za najkorzystniejszą.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców o jego wynikach.

2. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty faksem albo w terminie nie krótszym niż 15 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób - w przypadku zamówień, których wartość jest równa lub większa niż kwoty określone 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty faksem albo w terminie nie krótszym niż 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób - w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w ust. 2 i 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta lub w postępowaniu, którego wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.

23. 
ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ
Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP, przysługuje prawo do środków ochrony prawnej przewidzianych w Dziale VI ustawy - Prawo Zamówień Publicznych.

24.
SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

Porozumiewanie się Zamawiającego i Wykonawców w trakcie niniejszego postępowania może odbywać się wyłącznie w formie pisemnej i zgodnie z art. 27 u.p.z.p. Informacje przekazane za pomocą telefaxu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. W przypadku oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem. Informacje uważa się za wniesione z chwilą, gdy dotarły one do Zamawiającego w taki sposób, że mógł on zapoznać się z ich treścią.

25.
PODWYKONAWSTWO.

1. Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówienia podwykonawcom.

2.Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. Wskazanie niniejszego nastąpi w Formularzu Oferty.

26. 
WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO NINIEJSZEJ SIWZ.

Załącznikami do niniejszej SIWZ są następujące wzory:

Zał. 1 –Wzór Formularza Oferty.

Zał. 2 – Wzór oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

Zał. 3 – Wzór wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia.

Zał. 4 – Wzór wykazu wykonanych prac projektowych.

Zał. 5 – Tabela wykazu cen

Zał. 6 – Projekt umowy.


Zatwierdzam:

Wiesława Pawełczyk

p.o. Kierownika GOPS
